办理居住证证明
保卫处：

            同学是东南大学               学院在校生，学号：       身份证号：                      ，现居住在学校                      宿舍，请予办理居住证。
                            辅导员签名：
                   信息科学与工程学院（加盖学院印章）

                                年   月   日

保卫处签署意见： 
                                  年   月   日

具体流程如下：学生先填写上表，到学院学办审核，辅导员签字，加盖学院公章，之后带学生证、身份证和学院证明到保卫处签署意见，最后到公安机关办理。
