2023春季学期职业素质教育课程期末论文格式要求
一、论文架构
题目
摘要
关键词
正文
参考文献

二、论文具体格式要求
1. 纸  型：A4纸。

2. 页边距：上3.5cm，下2.5cm，左2.5cm、右2.5cm。

3. 页  眉：2.5cm，页脚：2cm，在页眉处填写学号-姓名。                                                                                                                                                                         

4. 论文题目：字体采用黑体，居中，字号为小三，1.5倍行距，段后1行，段前为0行。
5.摘要：直接摘录文章中核心语句写成，具有独立性和自含性，不允许出现“本文”等主观性文字，篇幅为200-400字。
6.关键词： 选取3－5个反映文章最主要内容的术语。
7. 正文内容：字体采用宋体，字号为小四，行距采用多倍行距：1.25，段前、段后均为0行，取消网格对齐选项，采用两边对齐。
8. 文章各级标题编号：一级标题采用“一，二，三，四”标注，二级标题采用“1，2，3，4”标注，三级标题采用“（1），（2），（3），（4）”标注。
9. 各类注释和参考文献的编写格式：

　　(1)中文专著、论文集、报告

　　［序号］主要责任者.文献题名［文献类型标识］.出版地：出版者，出版年：起止页码.

　　(2)中文期刊文章

　　［序号］主要责任者.文献题名［J］.刊名，年，卷，期(号)：起止页码.

    (3)中文报纸文章

　　［序号］主要责任者.文献题名［N］.报纸名，出版年月日用“YYYY-MM-DD”的格式表示(版次).

　　(4)外文译著、译文

［序号］［原作者国别］主要责任者.文献题名［文献类型标识］.中文译者.中文本的出版地：中文出版者，出版年,起止页码或中文报刊名，年卷期号：起止页码.

　　(5)电子文献

［序号］主要责任者.题名：其他题名信息【文献类型标志/文献载体标志】.出版地：出版者，出版年（更新或修改日期）【引用日期】.获取或访问路径.

    (6)学位论文

［序号］以逗号分隔的前三个作者.论文题目［D］.出版地：出版者，4位出版年份.
